公共多媒体教室借用申请表

                                                  填表日期：  年  月  日
	申请部门
	

	使用日期
	年  月  日  /   星期（四）/   第（   ）周

	使用地点
	
	房间（厅）号
	

	使用用途
	□补课  □会议  □学术报告  □社团活动  □其他

	使用起始时间
	上午：无
	下午：无
	晚：无

	是否使用多媒体设备
	（√）是    （  ）否
	参加人数
	200人

	题目（学术报告、会议等）：

主讲人姓名：     主讲人单位：信息科学与工程学院
使用单位联系人姓名：    联系电话（手机）：



	申请部门负责人审批意见：

                                                         部门负责人签字：
                                                         盖章

	教务处审批意见：
                                                        

	注意事项：
1．申请者须提前两天持本表一式两份到教室管理科办公室办理登记手续。 

2．教室仅供开展教学及学生素质教育活动，需严格遵守关于多媒体教室和学术报告厅使用的相关说明
3. 爱护公物，确保教室整洁、设备完好。

4. 使用教室需在每日21:00前结束。

5. 如遇学院重大活动，教室管理科有权收回已预借的场所。


